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-KT PLANNER

e: Neue Website Online

chritte, Dauer und Budget sortiert von Anfang nach E
ain registrieren 1 Tag 17 Euro

gationsstruktur definieren und Texte schreiben 10 Ta

s machen 4 Tage 500 Euro

essum, AGB und Datenschutz rechtlich prifen 7 Tage
il-Account und Newsletter einrichten 2 Tage 54 Euro
jte Gesamtzeit: 23 Tage

jtes Budget: 941 Euro

atum: 12.04.2021

1e: 10.05.2021

nd Notizen: Sarah um Hilfe zwecks Hostingpartner bitten, FAQ vo
tte kopieren, automatisches Buchungstool moglich?

nd Notizen: Sarah um Hilfe zwecks Hostingpartner bitten, FAC
tte kopieren, automatisches Buchungstool moglich?

ichti*‘orher Logo und Farbschema definieren

PROJEKTMANAGEMENT

= Planung, Uberwachung und Steuerung von
Projekten

planen, was, wann, wie, wo und von wem
gemacht werden soll

Ziele in Zeitstrahl Ubertragen, Meilensteine
festlegen & alle zu erledigenden Aufgaben dazu
schreiben

fur jedes einzelne Projekt Projektformular mit
genauer Aufgabenbeschreibung

Dauer & Kosten fur Einzelschritte bestimmen
Zeitpuffer einplanen

a0



